Zakladni skola Jihlava, Jungmannova 6, ptispévkova organizace
se sidlem v Jihlavé, Jungmannova 3298/6

ORGANIZACNI RAD SKOLY

cast: 7. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: JID 467/2020 &.j. 428/2020/ZSJu

Aktualizace 2021
Vypracoval: Mgr. Ivana Malkova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Ivana Mdlkova, feditelka Skoly
Spisovy znak A.1.6
Skartacni znak A 10 (po ukonceni platnosti)
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 30. 08. 2021
Smérnice nabyva u€innosti ode dne: 01.09. 2021
Pedagogicka rada projednala dne: 30. 08. 2021

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

CL1
Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druZinu tento vnitini fad skolni druZiny.

Tato smérnice uréuje pravidla provozu a rezim §kolni druziny (dale také ,,SD*).

CL1I
Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina ( déile jen SD) je organizaéni soucasti piispévkové organizace Zakladni $koly
Jihlava, Jungmannova 6, pfispévkova organizace. Provoz Skolni druZiny je organizovan
Vv souladu se zdkonnymi piedpisy — Zakon ¢. 561/2004 Sb. a Vyhlaskou ¢. 74/05 Sb. o zajmovém
vzdélavani.

Provoz $kolni druziny je limitovan poctem piihlaSenych zakt, dopravni obsluznosti mésta a
Skoly.

Oddéleni se napliiuje nejvyse do celkové kapacity 29 zaki.

Provoz Skolni druZiny za¢ina 1. den Skolniho roku.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaSkou €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani,
V platném znéni.
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Skolni druzina tvoii ve dnech Skolniho vyucovani mezistupenn mezi vyukou ve skole a vychovou
v rodin¢.
SD neni pokraCovanim Skolniho vyucCovani, méa sva specifika, ktera ji odliSuji od Skolniho

vyucovani.

Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti, odpo¢inku a rekreace zaki, ¢asteénd
také dohledu nad zéky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. K pravidelné

denni

dochazce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zékladni Skoly a déti pripravné tiidy.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupci ve $kolni

druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky.

Zi
.
.

ci jsou povinni
fadn¢ dochazet do Skolni druziny,
dodrzovat vnitini ¥ad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpec€nosti, s
nimiz byli sezndmeni,
plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim
nebo vnitinim fadem,
informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,
dokladat ditvody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,
oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a
zmeény v téchto udajich.

74k se ve $kolni druziné chova slusné k dospélym i jinym zakim $koly, dba pokynti
pedagogickych a provoznich pracovnikii.

74k chodi vhodné a &istd upraven a oble¢en, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory skolni druziny v Cistoté a pofadku, chrani majetek pred poskozenim.

Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzékii; zakiim jsou zakazany vsechny &innosti, které
jsou zdravi skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych napojt, zneuzivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek).

Zakonny zastupce Zaka je povinen doloZit diivody nepfitomnosti Zaka nejpozdé¢ji do 3
kalendainich dnli od poc¢atku neptitomnosti zéka.

Kazdy trraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez
zbyte¢ného odkladu.

Zak nenosi do 3kolni druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpec¢nost jeho nebo jinych osob.

Zv1aste hrubé slovni a timyslné fyzické Utoky Zaka viici pracovnikiim druZiny se vZdy povazuji
za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti.

Z:aci maji pravo:

na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nésili, na svobodu mysleni, projevu,
shromazd’ovani, nabozenstvi

na vzdélavani, odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek,
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e byt sezndmen, zplUsobem pifiméfenym jeho moznostem, se vSemi piedpisy
vztahujicimi se k jeho pobytu a ¢innosti v druzing.
Zakonni zastupci Zaki jsou povinni:

e informovat o zdravotnich obtizich zaka nebo jinych zavaznych skutecnostech, které
by mohly mit vliv na prabéh pobytu zakt ve SD,

e hlasit zmény,
e zajistit, aby zak dochazel fadné do SD,
e seznamit se s Organiza¢nim fadem SD (webové stranky ZS, nasténka na budové
druziny)
Zakonni zastupci maji pravo:

e na veskeré informace tykajici se zdka i ¢innosti SD.

2. Provoz a vniti'ni rezim $koly.

PrihlaSovani a odhlaSovani

Reditelka §koly stanovi ve vnitinim ¥adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle §
2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zplsob evidence ucastnikl takto:

e PtihlaSovani Zakl do Skolni druZiny, vybirani poplatkt zajistuje ekonomka skoly
e odhlaSovani zaki, preddvani informaci rodi¢im, vyfizovani ndméti a stiznosti zajist'uji
vychovatelky $kolni druziny, zastupce feditelky Skoly.

e piijjeti zdka k c¢innosti Skolni druZiny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové cCinnosti se rozhoduje na zdkladé¢ pisemné piihlasky. Soucésti piihlasky
K pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupct tcastnika o rozsahu dochazky a zptsobu odchodu Gcastnika ze $kolni druziny.
e Uplata je splatnd predem, plati se zpravidla ve dvou splatkdch — za obdobi zaii az
prosinec a leden azZ cerven. VySe Uplaty je stanovena piedem na cely Skolni rok.
Vysi uplaty muze feditelka snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize
a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek pomoci v
hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,
b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni ptispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo
C) ucastnik sveéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte
podle zdkona o statni socidlni podpote

a tuto skutecnost prokaze teditelce Skoly.

Pokud za dit¢ neni uhrazena tplata, feditelka skoly mize rozhodnout o vylouceni zaka ze skolni
druziny.
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Skolni druzina trvale vyuziva ur€enou mistnost skoly. Pti své ¢innosti vyuziva dale tyto prostory:

Skolni jidelnu - vydejnu pro spolecné stravovani
télocvic¢nu, cvi¢ebnu Skoly, relaxa¢ni mistnosti
Skolni dvur a hiisté pro rekreacni a sportovni ¢innost
pocitacove pracovny

(vyuzivani vyjmenovanych prostor vychovatelka pfedem projedna se zastupcem feditelky Skoly
S ohledem na rozvrh hodin a ¢innost zajmovych krouzki)

Vychovatelka Skolni druziny zajisti informovani zakonnych zastupcii o misté pobytu zakl Skolni
druziny.

3. Organizace ¢innosti.

Provoz skolni druziny je stanoven s ohledem na rozvrh hodin piihlaSenych zaka a pozadavka
zakonnych zastupcti.

Provozni doba SD je zpravidla od 6.30 do 8.30 hodin, od 11.40 hodin do 16.10 hodin.

Pfi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky zakonné zastupce Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do
SD. Pokud je tento postup bezvysledny, potom

a) na zakladé pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
b) pozada o pomoc Policii CR, ktera ve spolupraci s OSPOD v Jihlavé dité ze
Skolni druziny pfevezme.

Kapacita skolni druziny 29 ucastnikd.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh zastupce
feditelky, vychovatelek SD.

Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Einnosti; umoZiluje zakim
pfipravu na vyucovani.

Skolni druZina miZe organizovat dalsi aktivity dle svého planu nebo z&jmu a potieb
ptihldsenych 74k se souhlasem vedeni Skoly a s pisemnym souhlasem zékonnych
zastupcl Zaka 1 mimo stanovenou provozni dobu $kolni druziny.

Informace o zdkovi si sdéluje vychovatelka se zakonnymi zéstupci denné pii prejimani
nebo predavani déti, pfipadné telefonicky v jinou pfedem dohodnutou dobu.

Zakonni zastupci zaklli maji moznost podavani a ziskavani informaci s vychovnym
poradcem, metodikem prevence po ptredchozi telefonické domluvé v dobé hodin uréenych
pro poradenskou ¢innost pro vetejnost.

Zakonni zéstupci zakd maji moznost podavani a ziskavani informaci s vedenim Skoly dle
potieby pted zacatkem vyucovani nebo kdykoliv po pfedchozi telefonické domluvé.
Zajisténi pitného rezimu si zajiStuji zdkonni zastupci déti sami, piipadné ve Skolni
vydejné mohou vyuzit ionizovanou vodu ze zvlastniho kohoutku.
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4. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

e Vsichni zaci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svlij ani jinych osob.

e Zakam neni dovoleno v dob& mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud nad
nimi neni vykonavan dohled zpusobilou osobou.

e Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu Zaka ve $kolni budové, nebo
mimo budovu pii akci potadané skolou zaci ihned ohlasi.

e Vychovatel¢ skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaki v prvni hodiné skolniho
roku a dodate¢né pouceni zaku, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. Provedou o tom pisemny
zaznam.

e Skola odpovida za zdky v dobé& dané rozvrhem &innosti druziny.

e Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pifi vzdélavani a b&hem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebdm déti a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim
nezbytné informace k zajisSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

e Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpe¢nost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizen¢ho a v ramci
svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku skody.

e Pedagogicti zaméstnanci sleduji zdravotni stav zakii a v piipadé ndhlého onemocnéni
zaka informuji bez zbyte¢nych pritahti vedeni Skoly a zdkonné zastupce postizeného
zaka. Nemocny zak miiZze byt odeslan k Iékarskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu
dospélé osoby.

e Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zdk m¢l v Zakovské kniZce zapsany tyto udaje: rodné
¢islo, adresu, telefonni ¢isla zdkonnych zastupcli do zaméstnani a domi, adresu a jméno
oSetfujiciho l1ékare.

e Pfi Urazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka lékafem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy trazd, piipadné vyplni
predepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zaznami zajiStuje ten pracovnik, ktery byl
jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

e Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pred
zneuzitim data, idaje a osobni tdaje a zaméstnanci Skoly, citlivé osobni udaje, informace
o zdravotnim stavu déti, zaki a studentii a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zatfizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku,
shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektim, které na né¢ nemaji zdkonny narok,
nepotiebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.
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Ochrana zZaki pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

e Do skolni druziny je zakézano noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek

e 73k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovéani, ndbozenstvi, na odpocinek a
dodrzovéani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo na ochranu pied
fyzickym nebo psychickym nasilim, zneuzivanim, zanedbdvanim nebo pied socialné
patologickymi jevy a vSemi druhy toxikomanie

e Projevy nevhodného chovani, projevy rasismu, Sikanovani, kterych by se dopoustéli
jednotlivi zaci nebo skupiny zaka vici jinym zakiim nebo skupindm ve Skolni druziné
budou feseny v souladu se skolnim fadem

5. Podminky zachazeni s majetkem $kolv nebo §kolského zarizeni ze strany déti, zaku.

e Majetek Skolni druziny chrani pted poskozenim

e U kaZzdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyZadovana
nemoznosti vyreSit nadhradu Skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii CR, piipadné
organtim socialni péce.

e Ucastnici jsou povinni zachazet s vybavenim Skolni druZiny Setrné.
e Majetek Skolni druziny nesmé&ji ti€astnici odnaset domd.

e Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce SD, piipadné svému t¥idnimu uéiteli. Zaci
dbaji na dostatené zajisténi svych véci - uzamykani Saten, tfid.

e Do Skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazéno je odkladat, pouze z
bezpecnostnich divodii a na vyslovny pokyn pedagogického pracovnika, ktery zajisti
jejich uschovu.

r wvr

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkia vzdélavani zaka a studenti.

e Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve Skolni druzin€ se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladnim vzdélavani.

e Pokud 74k narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druZiny, mlze byt rozhodnutim
feditelky §koly ze $kolni druziny vylouden. Reditelka miize rozhodnout o vyloudeni zéka
ze SD, pokud tento zak soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kizeii a
poiadek, ohrozuje zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé& svévoln& nenavitévuje SD
nebo z jinych zvlaste¢ zavaznych davodu.

7. Dokumentace.

Ve Skolni druzin€ se vede tato dokumentace:
e pisemné piihlaSky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zéstupct
ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika ze $kolni druziny,
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e tfidni kniha - ptehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti,

e celorocni plan Cinnosti,

e ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,
e vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti,

e kniha tirazli a zdznamy o tGrazech déti, zaku.

V dobé epidemie:

Odd¢leni skolni druziny se pokusit zajistit tak, aby oddéleni, poptipad¢ skupina, byla tvoiena
zéky jedné tridy, popitipadé nc¢kolika piedem danych tiid (nenapinéni tohoto doporuceni zvysuje
riziko karantény pro vétsi cast zaku, pokud se v kolektivu vyskytne pozitivni jedinec, ¢imz miize
karanténa zasahnout do riznych tiid a rocnikii).

Pokud je ur¢itému ditéti/zakovi nafizena karanténa a Skola neni uzaviena, jedna se o jeho
omluvenou nepiitomnost ve Skole a uplata se hradi.

Pokud na zaklad€ rozhodnuti KHS nebo MZd dojde k uzavieni Skoly, plati u skol a Skolskych
zatizeni vetejnych ziizovatelll nasledujici:

e Ve skolni druzing stanovi feditelka Skoly tplatu pomérné ponizenou podle délky omezeni
nebo pferuseni provozu, je-li délka omezeni nebo pteruSeni provozu vice nez 5 dnil
provozu.

Reditelka ma podle $kolského zakona pravomoc rozhodnout o sniZzeni nebo prominuti tiplaty v
zavislosti na situaci 1 v jinych ptipadech.

CL 111
Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéien
zaméstnanec: zastupce feditelky Skoly.
2. Povéfeny zaméstnanec o kontrolach pofizuje pisemny zdznam.

3. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice z 01. 09. 2020. UloZeni smérnice ve spisovné
Skoly se fidi Spisovym a skarta¢nim fadem Skoly.

4. Smeérnice nabyva platnosti dnem 30. 08. 2021.
Smérnice nabyva Gcinnosti dnem: 01. 09. 2021.
6. Svnitinim faddem S$kolni druZiny jsou prokazatelné¢ sezndmeni zakonni zastupci

zapsanych — pfihlaSenych zaku.

V Jihlavé dne 30. 08. 2021

Mgr. Ivana Malkova
feditelka skoly
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